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•Cambio de clave y nombre de usuario

1- Ir a usuarios/operadodes.
2- En administrador hacer click en la llave de clave y se cambia la contraseña.

 
3- Para cambiar el nombre de usuario hacer click en editar.

Puede agregar mas operadodes debe presionar en agregar.
En la opcion estado marcar como habilitado.



•Sucursales

1- Ir a configuracion/gestion/sucursales
2- Editar los datos de la sucursal con sus datos reales. Los mismos se mostraran en todos los 

comprobantes que emita el sistema.

3- Cargar operadores a las sucursales. Los operadores que no sean cargados, no podran operar 
en esa sucursal.

4- Para crear una nueva sucursal hacer click en agregar, completar los datos al igual que en el 
punto 2.

5- Hay que definir los operadodes a la nueva sucursal con el boton de operadores por sucursal 



como se hizo en el punto 3.

•Proveedores y clientes
1- Ir a agenda/proveedores y agregar un nuevo proveedor.

2- Ir a agenda/clientes y agregar un nuevo cliente.



Para poder dar de alta unnuevo registro, deberán tener previamnete cargado los registros 
relacionados, como: País, Provincia, Localidad, etc.

•Cargar articulos

1- Ir a bienes y servicios/categorias y cargar las categorias que luego se utilizaran en los 
articulos..

2- Ir a bienes y servicios/categorias/subcategorias.
3- Hacer click en agregar y elegir una categoria y cargar  la nueva subcategoria.



Para cargar los articulos primero se deben cargar las marcas de los mismos.

4- Ir a bienes y servicions/articulos/marcas.

5- Ir a bienes y servicios/articulos/articulos.
El numero de codigo puede ser definido por el usuario siempre y cuando no exista para otro 

articulo.



•Cargar el stock

1- Ir a bienes y servicios/articulos/movimientos stock.
2- Ir a agregar e ingresar sucursal del articulo y el codigo de articulo 

                Tambien se puede utilizar la lupa para buscar por nombre de articulo

Este paso es opcional y para cargar el stock inicial, posteriormente el stock se actulizará mediante las 
compras, y descontara en las ventas.

•Compras

1- Ir a compras/compras y agregar una nueva compra.

2- Agregar los articulos que se compraron y en concepto de que.
   El importe que se ingresa es del costo de cada unidad comprada.



•Facturacion

Antes de poder facturar hay que tener habilitado un punto de venta.

Como agregar un nuevo punto de venta:  Ir a configuracion/comprobantes/puntos de venta. 
1- Agregar un punto de venta.
Se ingresa el numero de punto de venta como figura en su factura o información de AFIP.
La descripcion es a mera información de identificar el punto de venta.
El número inicial es el número siguiente a utilizar que figura en su comprobante.
Los formatos de impresión son:
Sistema, el sistema arma el fomulario.
Preimpreso, el sistema imprime en una hora preimpresa de imprenta.
Digital, se usa para factura electronica de AFIP.





2-En el nuevo punto de venta agregar la/s sucursal/es donde se va a utilizar.

3- Una ves echo esto se agrega un operador. Se agregan los operadores que podran generar estos 
comprobantes.

Hay que asociar el nuevo punto de venta a un tipo de comprobante.
4- Ir a configuracion/comprobantes/Comp. Pto. Vta.
5- Elegir el punto de venta recien creado, el circuito y la letra y luego grabarlo.



            
6- Ir a ventas/facturacion y agregar una nueva factura. Con los datos ya previamnte cargados al 

sistema.

7- Agregar los articulos con el buscador por numero de codigo o buscarlos por nombre de 
    articulo clickeando en la lupa.
8- Grabar para que el articulo se agregue a la factura.
Repetir el mismo paso para agregar a la factura todos los articulos necesarios.
Pueden cargarse Servicios si ya se encuentran cargados.

9- Cerrar comprobante  



10- Elegir Ticket, HTML, PDF o Cobrar.

11- Se puede visualizar la factura filtrandola conmo impresa.

•Cobros

1- Ir a cuentas a cobrar/cobranzas y agregar un nuevo recibo 

2- Hacer click en el boton info para ver los metodos de cobro.



3- En los comprobantes aparecen los distintos metodos de cobro.

•Pagos
1- Ir a cuentas a pagar/pagos y agregar una ordern de pago.

De la misma manera que realizan los cobros se realizan los pagos.

•Finanzas
1- Ir a finanzas/ajuste caja y banco y agregar un nuevo ajuste.



2- Ir a finanzas/ajuste cliente y proveedor y agregar un nuevo ajuste.

•Agregar cajas y bancos

Cajas:

1- Ir a configuracion/finanzas/cajas y agregar una nueva caja.

2- Hay que definir el operador por caja, en el boton de la derecha de la columna Usr.



3- Ir a agregar y elegir el operador para la caja.

Bancos:
1- Ir a configuracion/finanzas/bancos y agregar una nuevo banco.

Hay que definirle un operador igual que como se hizo para las cajas.
Si un banco es “cuenta propia”, quiere decir que la empresa opera con ese banco, de lo 

contrario, solo estará disponible para asociarlo a los cheques que reciben de sus clientes.
Si es banco propio, deberan completar todos los campos.

Para recibir soporte, podrán solicitarlo mediante:

MSN: soporte@lucont.com.ar
Mail: soporte@lucont.com.ar
Teléfono: (+54) 11 – 4740-1002
Skype: soportelucont

mailto:soporte@lucont.com.ar
mailto:soporte@lucont.com.ar

